
Циклограмма работы первичной профсоюзной организации МКДОУ детского
сада №415 комбинированного вида

 на 2020 год

Месяц Мероприятия

Январь

Проверка  выполнения  решений,  принятых  на  профсоюзных
собраниях и заседаниях профкома. 
Утверждение плана работы ПК и комиссий на 2020 год.
Подготовка и проведение заседания профкома по плану первичной
профсоюзной организации.
Подготовительный  этап  IV областного  фестиваля  творчества
педагогических  коллективов  образовательных  организаций
“Признание-2020».
Льготное  страхование  от  клеща  членов  профсоюза  и  членов  их
семей 
Сверка стоящих на очереди на санаторно-курортное лечение.

Февраль

Проведение рейда по группам с  целью анализа  состояния  охраны
труда.
Анализ работы с заявлениями и обращениями членов Профсоюза.
Мероприятие-  поздравление,  посвящённое  Дню  защитников
Отечества.
Начало  подготовки  к  мероприятиям,  посвященным
Международному женскому Дню 8 Марта.
Участие  в  районном  этапе  IV областного  фестиваля  творчества
педагогических  коллективов  образовательных  организаций
Новосибирской области “Признание-2020».
Подготовка и проведение заседания профкома по плану первичной
профсоюзной организации.

Март

Проведение  заседания  профсоюзного  комитета  по  плану  работы
первичной профсоюзной организации.
Поздравление женщин с Международным женским днем.
Контроль за ходом выполнения соглашения по охране труда.

Апрель

Проведение  мероприятий,  посвященных  Всемирному  дню охраны
труда.
Участие  уполномоченного  по  охране  труда  от  профсоюза  в
районном семинаре для уполномоченных по охране труда ППО.
День здоровья.
Заседание профкома по плану первичной профсоюзной организации.
Совместно  с  администрацией  рассмотрение  отчёта  о  выполнении
коллективного договора (любые пункты).



Май
Профсоюзное  собрание  по  плану  первичной  профсоюзной
организации.
Анализ совместной работы с администрацией по созданию условий
для повышения педагогического мастерства.
Уточнение графика отпусков.
Подготовка и проведение заседания профкома по плану первичной
профсоюзной организации.

Июнь

Планирование профсоюзных собраний на следующий учебный год.
Участие в пленуме районной профсоюзной организации
День здоровья

Осуществление  контроля  за  своевременной  выплатой  отпускных
работникам образовательного учреждения.
Подготовка и проведение заседания профкома по плану первичной
профсоюзной организации.

Август

Проведение рейда по группам с целью анализа  состояния  охраны
труда.
Подготовка и проведение заседания профкома по плану первичной
профсоюзной организации.
Приведение  в  порядок  делопроизводства  в  профсоюзной
организации.
Подготовка выступления на августовский педсовет.
Участие  в  работе  профсоюзной  секции  в  рамках  большого
педагогического совета.

Сентябрь 

Сверка членов профсоюза. 
Составление  плана  работы  профсоюзной  организации  на  новый
учебный год.
Участие в проведении Дня знаний (поздравить молодых специалистов,
отметить  юбиляров  и  работников,  у  которых  произошли
знаменательные события).
Согласование:
 Правил внутреннего трудового распорядка
 Инструкций по охране труда
 Положения о распределении стимулирующего фонда

и других локальных актов
Составление  перечня  юбилейных,  праздничных  и  знаменательных
дат для членов Профсоюза.
Подготовка и проведение заседания профкома по плану первичной
профсоюзной организации.
Обновление профсоюзного уголка согласно критериям.
Сверка  очерёдности  на  санаторно-курортное  лечение  (в  РК
Профсоюза)
Участие  в  акции  «Вступай  в  Профсоюз»,  посвященной  30-летию
Общероссийского Профсоюза образования.
Проверка  своевременности  и  правильности  заключения



дополнительных  соглашений  к  трудовым  договорам  в  связи  с
изменением учебной нагрузки. 

Работа  по  постановке  на  профсоюзный  учет  вновь  прибывших
работников. Организация работы с молодыми специалистами.

Внесение дополнений и изменений в социальный паспорт ОУ
Подготовка мероприятия, посвященного Дню воспитателя

Октябрь

Проверка  личных  дел  и  трудовых  книжек  работников,  трудовых
договоров, а также изменений, дополнений в них.
Подготовка и проведение Дня пожилого человека
Проверка  инструкций  по  охране  труда,  наличия  подписей
работающих.
Подготовка и проведение заседания профкома по плану первичной
профсоюзной организации.
Составление списков детей сотрудников для получения новогодних
подарков (для сдачи в РК профсоюза).
Участие  в  областном  конкурсе  «Лучший  коллективный  договор
организации дополнительного образования - 2020».
Участие в дне коллективных действий 7 октября и др. мероприятиях
вышестоящей организации Профсоюза

Ноябрь

Проведение заседания профкома по плану первичной профсоюзной
организации.
Участие в районном конкурсе презентаций ППО /тематика: 30-летие
общероссийского  Профсоюза  образования,  50-летие  Ленинского
района города Новосибирска/
Анализ  результативности  проводимой  работы  по  мотивации
профсоюзного членства.
Организация  контроля  за  соблюдением  трудовой  дисциплины  и
техники безопасности.
Участие в областном конкурсе «Лучший социальный партнёр».
Подготовка статистического отчёта (форма 5СП).

Декабрь

Анализ работы профсоюзной организации и администрации ОУ по
выполнению условий коллективного договора.
Подготовка и проведение заседания профкома по плану первичной
профсоюзной организации.
Подготовка  и  проведение  новогодней  ёлки  для  детей  членов
Профсоюза.
Подготовка  и  проведение  новогоднего  праздника  для  работников
образовательного учреждения.
Составление  Акта  о  выполнении  Соглашения  по  охране  труда  за
20120 год. Заключение Соглашения по охране труда на 2021 год. 
Отчёт  об  исполнении  сметы  доходов  и  расходов  за  2020  год.
Составление  сметы  расходования  профсоюзных  средств  на
следующий год.
Согласование графика отпусков.
Утверждение статистической отчётности.



Проведение рейда по группам с  целью анализа  состояния  охраны
труда.
Подведение итогов работы за год.
Профсоюзной  собрание  по  плану  первичной  профсоюзной
организации.
Участие в Пленуме РК профсоюза

В течение
года

Участие в Фестивале «Признание»
Активное участие в районных семинарах-совещаниях 
Проведение проверок по охране труда уполномоченным по ОТ от
профсоюза 
Участие  во Всероссийском конкурсе "Профсоюзный репортер"  по
теме  «Год  памяти  и  славы»  в  ознаменование  75-летия  Победы  в
Великой Отечественной войне".
Обучение (консультирование) в Школе профсоюзного актива
Торжественное вручение профсоюзных билетов вновь прибывшим
работникам.
Работа с молодыми специалистами.
Обеспечение  контроля  за  проведением  аттестации  педагогических
работников  в  вопросах  гласности,  объективности  оценок,  защиты
прав аттестуемых.
Оказание материальной помощи.
Анализ профсоюзного членства. 
Дни профсоюзной информации, профсоюзные кружки
Проверки соблюдения трудового законодательства.
Систематическое обновление информации в профсоюзном уголке и
на  электронных  профсоюзных  страницах  и  сайтах.  Выпуск
информационных материалов (буклетов, брошюр…)


